
 
 
 

ประกาศองคการบริหารสวนตำบลหนองคูขาด 
เรื่อง มาตรการประหยัดพลังงานองคกร(Green Office) พ.ศ. ๒๕๖7 

***************************** 

ตามท่ีคราวประชุมคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 1 สิงหาคม 2560 นายกรัฐมนตรีไดมีขอสั่งการให
ทุกสวนราชการดำเนินการพัฒนาและปรับปรุงการทำงานภายในหนวยงานใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นอยาง
นอย 1 งานหรือกิจกรรม โดยเฉพาะงานบริการประชาชน เชน การลดปริมาณเอกสาร การลดการใชพลังงาน
การลดภาระงบประมาณ และการลดขั้นตอนการทำงาน เพื่อใหสอดคลองกับนโยบายของรัฐบาล การใช
พลังงานอยางประหยัดและมี ประสิทธิภาพ สงเสริมการใชพลังงานทดแทนหรือพลังงานอื่น การประหยัด
พลังงานเพื่อลดคาใชจายภาครัฐ องคการบริหารสวนตำบลหนองคูขาด จึงขอใหทุกหนวยงานในสังกัด ให
ความสำคัญและปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน ดังนี้  
 ๑. การประหยัดน้ำมันเช้ือเพลิง  

๑.๑ สงเสริมการใชแกสโซฮอล ๙๑ และแกสโซฮอล 9๕ แทนน้ำมันเบนซิน สำหรับรถยนต 
ราชการท่ีเปนเครื่องเบนซิน และ B10 สำหรับเครื่องยนตดีเซล  

๑.๒ ขับข่ีรถยนตใหเปนไปตามกฎหมายคือความเร็วไมเกิน ๙๐ กม./ชม. เนื่องจากการเปลี่ยน 
ความเร็วจาก 090 กม./ชม. เปน ๙๐ กม./ชม. สามารถประหยดัน้ำมันไดรอยละ ๒๕  

๑.๓ ไมควรติดเครื่องขณะจอดคอย ดับเครื่องยนตทุกครั้งหากจอดรถเปนเวลานาน  
๑.๔ ดูแลเครื่องยนตใหอยูในสภาพที่ดี โดยดูแลตรวจเช็คระบบตางๆ ของรถยนตตามกำหนด 

วิธีการท่ีระบุไวในคูมือประจำรถยนต  
๑.๕ มีการควบคุมการใชรถยนตโดยการจัดทำบันทึกการใชยานพาหนะประจำรถยนตทุกคัน 

การใชรถยนตตองจัดทำใบอนุญาตการใชรถยนตจากผูบังคับบัญชา  
๑.๖ กำหนดการใชรถยนตไปติดตอราชการจังหวัด ปกติสัปดาหละ ๓ วัน  
๑.๗ กำหนดเสนทางและวางแผนการเดินทางกอนทุกครั้ง และการใชรถยนตไปในเสนทาง 

เดียวกันใหไปพรอมกัน และควรใหคนขับรถศึกษาเสนทางกอนเดินทางทุกครั้งเพื่อเลือกใชเสนทางที่ใกลที ่สุด
หรือใช เวลานอยท่ีสุด  

๑.๘ ใชอุปกรณการสื่อสารอื่นแทนการเดินทาง เชนการสงหนังสือระหวางหนวยงานหาก 
เรงดวนใหใชวิธีสงทางโทรสาร หากเปนเอกสารสำคัญก็ใชวิธีรวบรวมเอกสารแลวสงพรอมกัน หากเปนเอกสาร
ไม สำคัญก็ใชวิธีสง E-mail Line หรือสงทางไปรษณีย  
 ๒. การประหยัดไฟฟา  

๒.๑ ตรวจตราดูแล ปดสวิตซไฟฟาทุกดวงเม่ือพนักงานคนสุดทายออกจากสำนักงาน  
๒.๒ ปดสวิตซหลอดไฟฟาบางดวงท่ีไมใชงาน เชน ในเวลาชวงพักกลางวัน  
๒.๓ เลือกใชอุปกรณที่มีประสิทธิภาพสูง เชน ใชหลอดตะเกียบแทนหลอดไส ใชบัลลาสต 

อิเล็กทรอนิคส หรือบัลลาสตขดลวดแกนเหล็กชนิดการสูญเสียต่ำแทนบัลลาสตขดลวดแกนเหล็กแบบธรรมดา  
๒.๔ แยกสวิทซควบคุมอุปกรณแสงสวาง เพื่อใหสามารถควบคุมการใชอุปกรณแสงสวางได 

อยางเหมาะสมและสอดคลองกับความจำเปนแทนการใชหนึ่งสวิทซควบคุมหลอดแสงสวางจำนวนมาก  
 

/๒.๕ เปดเครื่อง... 



๒.๕ เปดเครื่องปรับอากาศ ตั้งแตเวลา 10.00 น. ปดระหวาง ๑๒.00 น. – ๑๓.00 น. และ
กอนเล็กงาน 1 ชั่วโมง  

๒.๖ ควรปรับอุณหภูมิของเครื่องปรับอากาศไวท่ี ๒๕ องศาเซลเซียส  
๒.๗ ปองกันความรอนเขาสูอาคารโดยปดมาน มูลี่ ติดกันสาด หรือเลื่อนตูมาติดผนังในดานท่ี

ไมตองการแสงสวาง  
๒.๘ ควรหลีกเลี่ยงการติดตั้งและใชเครื่องใชไฟฟาที่เปนแหลงกำเนิดความรอนในหองที่มกีาร 

ปรับอากาศ เชน ตูเย็น ตูแชน้ำเย็น กาตมน้ำ เครื่องถายเอกสาร เปนตน  
๒.๙ ตรวจบํารุงเครื่องปรับอากาศอยางสม่ำเสมอ โดยทำความสะอาดแผนกรองอากาศทุก 

เดือน และลางทำความสะอาดชุดระบายความรอนทุก 6 เดือน  
๒.๑๐ เลือกใชอุปกรณและเครื่องใชไฟฟาท่ีมีประสิทธิภาพสูงโดยคำนึงถึงฉลากเบอร ๕  
๒.๑๑ เลือกใชคอมพิวเตอร เครื่องถายเอกสาร ท่ีมีเครื่องหมายรับรอง Energy Save  
๒.๑๒ ปดสวิตซคอมพิวเตอรและเครื่องพิมพเม่ือเลิกใชหรือทำงานเสร็จแลว  
๒.๑๓ การเชื่อมตอเครื่องพิมพรวมกันจะชวยประหยัดคาใชจายในการจัดซื้อเครื่องพิมพและ 

คาไฟฟาได  
๒.๑๔ ปดเครื่องถายเอกสารเม่ือหมดเวลาทำงานในแตละวันและในวันหยุดราชการ  
๒.๑๕ ปดเครื่องใชไฟฟาทุกชนิดหลังเลิกงาน  
๒.๑๖ กำหนดเวรยามรักษาการสำนักงานฯ ตรวจและปดอุปกรณเครื่องใชไฟฟาท่ีไมจำเปน 
๒.๑๗ การทำงานในสำนักงานนอกเวลาราชการ ใหกำหนดตามความเหมาะสม  

 3. วัสดุอุปกรณสำนักงาน  
๓.๑ การแกไขเอกสาร ควรแกไขบนจอคอมพิวเตอร และตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอย 

กอนทำการพิมพ เพ่ือประหยัดการใชกระดาษ  
๓.๒ การเชื่อมตอเครื่องพิมพรวมกันจะชวยประหยัดคาใชจายในการจัดซ้ือเครื่องพิมพได  
๓.๓ ปดเครื่องถายเอกสาร เม่ือหมดเวลาทำงานในแตละวันและในวันหยุดราชการ  
๓.๔ การแจงเวียนหนังสือในสำนักงาน ควรใชเอกสารฉบับเดียวกันใหอานแลวสงตอแทนท่ีจะ 

ถายเอกสารหลาย ๆ ชุด หรือใชกระดาษท่ีใชแลวดานเดียวมาถายเอกสาร  
๓.๕ หลีกเลี่ยงการถายเอกสารที่สงมาทางเครื่องโทรสารลงบนกระดาษธรรมดา จะทำให 

สิ้นเปลืองท้ังกระดาษและหมึกถายเอกสาร  
๓.๖ การใชกระดาษเพ่ือถายเอกสารหรือพิมพงานควรใชท้ัง ๒ ดาน โดยกอนท้ิงควรตรวจสอบ 

กระดาษท้ังสองดานวามีการใชหรือไม  
๓.๗ ใชซ้ำซองกระดาษสีน้ำตาลในการสงเอกสารท้ังภายในและภายนอก  
๓.๘ แยกกระดาษที่ผานการใชประโยชนแลวออกจากของเหลือทิ้งจากสำนักงานเพื่อเปด

โอกาส ใหนํากลับมาใชใหมไดเปนการลดปริมาณขยะ โดยใหทุกหนวยงานกำหนดผูรับผิดชอบ กำกับดูแลการ
ใชพลังงาน ของแตละหนวยงาน  

ท้ังนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป  

ประกาศ ณ วันท่ี  24  พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕67 

 

 

(นายนิกาย      รัตนเมือง) 

นายกองคการบริหารสวนตำบลหนองคูขาด 


